PURRMANN Logistik )

Kaufmann/-frau fur Biromanagement (m/w/d)
Ausbildungsbeginn 2025

Du suchst eine abwechslungsreiche und praxisorientierte Ausbildung mit guten
Zukunftsaussichten? Du suchst eine Aufgabe, bei der du schnell Verantwortung tbernimmst?
Du mochtest gerne in der spannenden Welt der Logistik arbeiten?

Dann ist eine Ausbildung bei der Purrmann Logistik GmbH zum Kaufmann/-frau fur
Blromanagement (m/w/d) genau das Richtige fir Dich.

Als Kaufmann/-frau fiir Biromanagement behaltst du im Buro den Uberblick: z.B. Termine
koordinieren, Anrufe entgegennehmen, Informationen weitergeben und Buromaterial
nachbestellen. Du unterstitzt die verschiedenen Abteilungen bei der Erstellung von
Auswertungen, Statistiken und Prasentationen bis hin zum Vertragsmanagement, Personal-
oder Rechnungswesen. Organisation und Koordination von birowirtschaftlichen Ablaufen
zahlen zu deinen Starken und du behéltst selbst in Stresssituationen einen kithlen Kopf.

Deine Ausbildung bei uns dauert i.d.R. drei Jahre. Eine Verkiirzung bei besonders guter
Leistung ist ebenfalls moglich.

Die Ausbildung startet ab dem 1. August 2025.
Das solltest du fiur eine Ausbildung bei uns mitbringen:

e einen guten Schulabschluss (mindestens Realschule, hthere Handelsschule,
Wirtschaftsschule oder Gymnasium)

Sichere und fehlerfreie Ausdrucksweise in Wort und Schrift

Gute Kenntnisse in den Bereichen: PC, Englisch und Mathematik

Gesundes Interesse an wirtschaftlichen Zusammenhangen
Organisationsgeschick, Motivation und Teamgeist
Verantwortungsbewusstsein und Offenheit

Wir haben Dein Interesse geweckt?... Dann bewirb Dich bei uns!

Deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, etc.)
richtest Du bitte bevorzugt per E-Mail an bewerbung@purrmann-logistik.de.

Alternativ auf dem Postweg an:
Purrmann Logistik GmbH
Jacqueline Stammel
Marienthaler Str. 6a

31789 Hameln

Du hast noch weitere Fragen?
Dann stehen wir Dir nattrlich auch telefonisch gerne zur Verfligung.
Ansprechpartnerin: Frau Stammel, Tel.: 0176 12669119.
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